
湖南应用技术学院 2025级新生（含专升）

入校团组织关系转接指南

亲爱的 2025 级萌新们，欢迎来到湖应大家庭！在开开心心奔赴

新征程的时候，别忘记做好相关手续的办理哦，作为一名团员，尤其

要注意做好【团关系转接】，这里有一份整理好的团关系转接指南，

快来看看吧！

01 总体要求

需转接对象

2025 年新入学本专科生/专升本团员

（含 28 岁以下保留团籍的党员）

转接形式

团关系转接需要线下（团员证、团籍档案、团组织关系介绍信）

和线上（智慧团建系统）均完成转接。

转入单位

线下：团组织关系介绍信的接收单位为【共青团湖南应用技术学

院委员会】。

线上：“智慧团建”中，团组织关系应转入团员入学单位的具体

团支部，详情请咨询所在学院团组织管理处（联系方式见后文表格）。

新同学们如果已经有确定团支部，可直接转入确定团支部，如果

尚未明确，请待咨询相关学院后根据学院要求转入。

02 转接流程



开学前

线下转接

新生需要提前准备好团员档案，待正式开学后由学院收取并上交

校团委组织部档案室留存。

根据《中国共产主义青年团团员教育管理工作条例(试行)》第五

章第二十三条，纸质团员档案主要包括：

①《中国共产主义青年团入团志愿书》是团员档案中最重要的一

部分

②入团申请书

③团员证：编号、签发日期齐全，本人照片上盖有钢印，按时注

册(至少每年一次)，由学生本人携带，入校后交由各学院团总支保管

并进行统一办理团关系转入手续。

④团组织关系介绍信：原中学开具介绍信由学生本人携带，入校

后统一交给学校。

⑤入团积极分子培养考察(团校学习结业)材料

⑥团员登记表

⑦团内奖惩材料等



智慧团建操作流程

线上转接

原团组织使用“智慧团建”系统的，请由团员个人发起（方法见

下）或联系原团组织进行组织关系转接。（来自北京，广东，福建的

共青团员需使用当地特定的微信公众号申请转入，广东：“12355 青

年之声”，北京：北京共青团，福建：福建共青团。），完成后再联

系原团组织或由个人发起（方法见下）进行组织关系转接。

1 登录智慧团建

账号：身份证号

密码：初始密码为身份证后八位

2 在左边任务栏点击关系转接

3 填写相关信息



转入组织是否属于北京/广东/福建选择：否

转出原因：升学

新学校名称：湖南应用技术学院

新学校所在详细地址：湖南省常德市鼎城区善卷路 2058 号

4 做出相对应选择

①申请转入组织点击右边画笔处

②跳出选择框后，输入所要升学的学校的具体团支部名称，搜索

（具体的团支部根据自己所在院系、专业及班级进行选择）

5 填完所有信息后点提交



开学后

开学后各学院集中收取学生入团志愿书、团员证、团组织关系介

绍信等包含在内的团员档案，为大家办理线下的团组织关系转接工作，

校团委组织部将统一组织将各院团员档案（不包括团员证、团员证由

学院按时办理年度团籍注册并保管）收放至团员档案室。

注：1.团员档案在学生档案内或在学生个人手里；

2.待智彗团建系统内，班级团支部建立后转入，时间为开学

前一周。

若在转接过程中仍存有疑问，咨询各二级学院团组织负责人。

序号 学 院 负责人 联系方式

1 经济管理学院 沈 娟 15200621001

2 信息工程学院 周皖苏 19967862960

3 机电工程学院 杨婷羽 18373299596

4 农林科技学院 胡 玲 15364323068

5 设计艺术学院 任 航 19936702261

6 外国语学院 陈 腾 17700709327

7 文化传媒学院 李丽青 13875195062



03 相关问题解答

1.入团时未满 13 周岁怎么办呢？

答：未满 13周岁入团属于违规入团，视为非团员。学院暂不接

收违规入团的纸质档案和电子档案，烦请各位保管好个人的团员档案。

不用担心，开学以后会根据团省委要求组织部分满足条件的违规入团

团员规范入团。另外我们大学也可以重新入团的哦，每年都会发展一

批新团员。

2.入团时间与入团志愿书上不符合怎么办呢？

答：请到原入团组织进行修改。（注：审核时入团时间以纸质材

料上的为准，如智慧团建上入团时间有误请及时联系所在团组织管理

员或报团省委修改处理）

3.团员证上第一页（贴照片那一页）没有章怎么办？

答：请回原入团组织盖章，钢印或者红色的原学校团委章皆可。

（注：章要覆盖到团员本人照片的一角）

4.团员年度团籍注册制度是什么？为什么要盖团籍注册章？多

久盖一次？

答：团员年度团籍注册是对团员团籍的连续认定，是团组织掌握

和了解团员履行义务、参加活动情况的重要途径，是团员管理的关键

环节。年度团籍注册以团总支为单位进行，若一年未盖注册章则团员

证视为失效。团籍注册章一年至少一次。

5.组织关系转接处未盖章怎么办？

答：请回现团关系所在团委补盖。（注：现团关系所在团委名称

可以智慧团建上查看）



6.复读了一年，组织关系转接处的章是盖原高中的吗？

答：请回现团关系所在团委补盖。（注：现团关系所在团委名称

可以智慧团建上查看）

7.团费收缴记录没有怎么办？

答：请回原团组织补办相关手续。至少每六个月填写一次。

8.没有入团编号怎么办？

答：请询问原入团组织。2017 年 1 月 1 日后入团的团员皆有入

团编号，入团编号以智慧团建上团员的入团编号为准。

9.入团申请书是什么，是入团志愿书吗？

答：《入团申请书》是要求加入团组织的青年向共青团组织递交

的表达自己志愿加入团组织的一种文书。《入团志愿书》是为向团组

织反映自己的真实情况，表达自己的愿望和决心而填写的一种文书。

所以入团申请书与入团志愿书不同。

若没有入团申请书，由原来团员关系所在单位开具一张申请书证

明说明遗失原因。

若入团志愿书遗失（根据《中国共产主义青年团团员教育管理工

作条例(试行)》原则上不补办入团志愿书），可按程序补办团员登记

表（扫码可见），需要的萌新们完成好登记表中内容（双面打印，手

写）并按照要求盖章即可作为团员身份证明。

10.团组织介绍信是什么？

答：团组织介绍信是用于证明团关系的信件。在升学、转业等除

了要去原组织转团关系以外，还要有原团组织的介绍信用来证明团员

身份和作为接收你团组织关系的凭证。由原学校校团委开具加盖公章。



11.介绍信一定要有吗？复读了一年，介绍信是原高中的可以用

吗？

答：介绍信是必要的。原高中的不可以用了，需要去现团关系所

在团委开一张新的介绍信。

特别提醒！！

请各位新生团员开学一定要将团员纸质档案带上，开学后各院组

织部将会进行收集、核查。若入团志愿书不合格或缺失，无论团员证

是否合格，需回原单位开具团组织关系证明，再进行团组织关系转接。

综上：只有纸质档案无误，学院才会接收网上团组织关系。

团员档案被放入学业档案中，请勿私自将其拆开，将学业档案原

封不动地带来学校就可！为确保档案真实、有效，学业档案、团员档

案一定不能私自拆封！！！

网上智慧团建团关系转接答疑

1.什么时候能转入团组织关系？

答：新生分班结果出来后便可提交转入本班团支部的申请。

2.团组织关系转入到哪里？

答：在设立相关团支部后即可输入本班团支部全称转入，如：湖

南应用技术学院经济管理学院 xx专业 2024 级 x 班团支部（注意：一

定要转入本班团支部，在本班团支部还未建立情况下不可私自转入其

他团支部）

3.团员在组织关系转接过程中，如果转接失败，如何处理？

答：如遇申请被退回的情况，首先应该查看接收方给出的退回原

因，是否符合转接规范。如果确定转接时选择的转入组织符合转接规

范，可以反馈给所在团组织管理员，由管理员协调解决。



4.密码忘记怎么办？

答：“智慧团建”账号初始密码为身份证后八位，如自行修改后

忘记密码无法登录，请先联系原所在支部团支书或团委老师，生成重

置密码验证码，若团关系已转出，可联系本学院团支部管理员（详见

文章后联系人表格）获得重置密码验证码（注意：如本人不在学院团

组织，我们将无法提供重置密码验证码）。

5.团员纸质档案材料齐全，但线上“智慧团建”系统中信息有误

怎么办？

答：需去原入团组织将“智慧团建”系统中相关信息修改正确后，

才能办理团关系转接。

更多问题可在个人“智慧团建”系统点击“帮助”一栏查询


